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Zarzadzenie Nr 6/2026/2027
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 1 w Elku

z dnia 24 wrzesnia 2026 r.

w sprawie przygotowania uczniéw, nauczycieli i rodzicow do organizacji ksztalcenia
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ w sytuacji kryzysowej

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 1 i 6 oraz art. 125a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2026 r. poz. 820, z pézn. zm.), a takze w zwigzku z przepisami
dotyczacymi organizowania i prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odleglosé, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

1. W celu zapewnienia ciaglosci procesu dydaktycznego w przypadku wystgpienia
sytuacji kryzysowej, zawieszenia zajeé stacjonarnych lub koniecznosci czasowego
przejscia szkoly na ksztalcenie z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odleglo$¢ wprowadza si¢ dziatania przygotowujace ucznidow, nauczycieli i rodzicéw do
sprawnego korzystania z narzedzi cyfrowych.

2. Podstawowym narzedziem komunikacji i przekazywania materiatdéw dydaktycznych
w Szkole Podstawowej nr 1 w Elku jest Microsoft Teams, z wykorzystaniem kont
szkolnych uczniéw i nauczycieli.

3. Celem dziatan, o ktoérych mowa w ust. 1, jest w szczeg6lnosci:

1. wypracowanie jednolitego sposobu komunikowania sie nauczycieli z uczniami
i rodzicami; ;

2. przygotowanie uczniow do korzystania z platformy Microsoft Teams;

3. przygotowanie nauczycieli do przekazywania materiatéw, zadan i informacji
drogg elektroniczna;

4. sprawdzenie mozliwosci technicznych ucznidéw i nauczycieli;

5. zapewnienie ciagloSci nauczania w przypadku koniecznosci czasowego
ograniczenia lub zawieszenia zaje¢ stacjonarnych.

§2

1. Nauczyciele szkoly, w ramach przygotowania uczniow do ewentualnego ksztalcenia na
odleglodé, wykorzystuja Microsoft Teams réwniez w okresie prowadzenia zajeé
stacjonarnych.

2. Nauczyciele s3 zobowigzani do systematycznego wykorzystywania platformy
Microsoft Teams do przekazywania uczniom materiatow, informacji lub zadan
zwigzanych z realizowanymi zajeciami.

§3



Organizacja przygotowania uczniow klas IV-VIII

1.

1)

3)
4)
3)
6)
7)

W ramach przygotowania uczniéw do sprawnego korzystania z metod i technik
ksztalcenia na odleglosé wprowadza si¢ obowiazek wykorzystania platformy Microsoft
Teams podczas co najmniej dwéch lekcji informatyki w semestrze.

Lekcja, o ktérej mowa w ust. 1, powinna byé przeznaczona na praktyczne ¢wiczenie
umiej¢tno$ci  niezbednych do uczestniczenia w ksztalceniu na odleglosé,
w szczegblnosei:

logowania si¢ do Microsoft Teams;

dotagczania do zespotu i kanatu klasowego;

odczytywania wiadomosci 1 polecen nauczyciela;

odbierania i otwierania udostgpnionych materialow;

wykonywania i przesytania zadania za po$rednictwem Microsoft Teams;
uczestniczenia w spotkaniu online;

przestrzeganie zasad bezpieczenstwa i higieny cyfrowej.

Nauczyciel informatyki dokumentuje realizacje zajg¢, o ktérych mowa w ust. 1,
w dokumentacji przebiegu nauczania.

§ 4

Organizacja przygotowania uczniéw klas I-III

1. W ramach przygotowania uczniéw klas I-1II do sprawnego korzystania z metod
i technik ksztalcenia na odlegto$¢ wprowadza si¢ obowiazek wykorzystania platformy
Microsoft Teams podczas co najmniej dwoéch lekeji edukacji informatycznej
W semestrze,

2. Zajecia, o ktérych mowa w ust. 1, powinny mieé¢ charakter praktyczny i by¢
dostosowane do wieku oraz mozliwosci psychofizycznych uczniow.

3. Podczas zaje¢ uczniowie, w szczegdlnosei: logujg si¢ do platformy Microsoft Teams;

1) odnajdujg wlasciwy zespot klasowy;

2) odczytujg przekazane przez nauczyciela informacje i polecenia;

3) otwierajg udostepnione materiaty;

4) wykonujg proste zadanie w $rodowisku Microsoft Teams;

5) uczg si¢ przekazywania lub przesylania wykonanej pracy;

6) poznajg zasady bezpiecznego i kulturalnego korzystania z komunikacji elektronicznej.

4, Zakres i stopien trudnosci wykonywanych podczas zajgé czynnosci nauczyciel
dostosowuje do wieku, mozliwosci i poziomu umiejetnosci uczniow.

§35
Obowigzki nauczycieli
1. Kazdy nauczyciel jest zobowigzany do:

1. posiadania aktywnego konta stuzbowego i dostgpu do Microsoft Teams;
2. znajomosci podstawowych funkeji platformy; korzystanie z zasobéw
platformy ZPE,



prowadzenia wlasciwych zespotow klasowych/przedmiotowych;
systematycznego, raz w miesigcu przekazywania materialow i zadan;
udzielania uczniom informacji zwrotnej;

przestrzegania zasad ochrony danych osobowych i bezpieczenstwa cyfrowego;
zglaszania dyrektorowi problemow technicznych uniemozliwiajacych
realizacje zadan. "
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2. Nauczyciele sg zobowigzani do uwzgledniania mozliwosci technicznych ucznidw, ich

indywidualnych potrzeb edukacyjnych oraz zalecen wynikajacych z posiadanych przez
uczniéw opinii i orzeczen.

§6

Przygotowanie szkoly do sytuacji kryzysowej

1.

W przypadku wystapienia sytuacji uzasadniajacej zawieszenie zaje¢ stacjonarnych
dyrektor podejmuje dzialania zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa oraz
informuje nauczycieli, uczniéw i rodzicow o sposobie organizacji pracy szkoty.

W przypadku zawieszenia zaje¢ na okres, w ktérym przepisy wymagajg organizacji
ksztalcenia na odleglos¢, szkota organizuje zajecia z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odleglos¢, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, statutem szkoly oraz
ustalonymi zasadami organizacji pracy.

Podstawowym narz¢dziem realizacji ksztalcenia na odlegtos¢ w Szkole Podstawowe;

‘nr 1 w Elku jest Microsoft Teams.

W przypadku wdrozenia ksztalcenia na odleglos¢ nauczyciele realizuja zajecia zgodnie
z tygodniowym rozkladem zaje¢, z uwzglgdnieniem obowigzujacych przepiséw
dotyczacych organizacji pracy zdalnej, czasu pracy ucznia oraz zasad higieny cyfrowej.

§7

Monitorowanie gotowos$ci szkoty

1.

Wychowawcy klas monitorujg, czy uczniowie maja mozliwos¢ korzystania z Microsoft
Teams oraz zglaszaja dyrektorowi przypadki braku dostepu lub innych istotnych
problemoéw technicznych.

Nauczyciele informuja wychowawcow o uczniach, ktérzy maja trudnosci
z korzystaniem z platformy.

Dyrektor, w miarg mozliwoéci organizacyjnych szkoly i dostepnych srodkow,
podejmuje dziatania majagce na celu zapewnienie uczniom 1 nauczycielom
odpowiednich warunkow technicznych do realizacji ksztatcenia na odlegtosé.

§8

. Wychowawcy klas przekazuja uczniom i rodzicom informacje dotyczace zasad

korzystania z Microsoft Teams oraz obowigzku systematycznego sprawdzania
przekazywanych za posrednictwem platformy informacji.



1.

2.

§9

Zobowiazuje si¢ wszystkich nauczycieli do zapoznania si¢ z niniejszym zarzadzeniem
1 stosowania jego postanowies. '

Zobowigzuje si¢ wychowawcéw klas do przekazania uczniom i rodzicom
najwazniejszych informacji dotyczacych organizacji przygotowania do ksztalcenia na
odlegtosé.

§ 10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 12

Zarzadzenie podlega ogloszeniu na stronie internetowej: https://sp1.bip.elk.pl/
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